Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 002-2020

Licenciadg
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios| Técnicos, Nimero 541 2-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 1p57-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio y para ef cobro
de mis horjorarios presento factura Namero de DTE 3798877621, Serie: EB00F226

Actividades Realizadas

a) Apgyar a la Direccion de Formacién Aristica agilizando los requerimientos del
pergonal de las distintas instituciones que pertenecen a la Direccién de Formacion
Artistica.

a} Apgyar con el monitorec y actualizacion mensual de la planilla de personai
confratado a cargo de la Direccién de Formacién Artistica.

b) Apayar en la elaboracién de instrumentos técnicos digitales que faciliten el confrol
de lgs planillas de asistencia, permisos oficiales, licencias y otros de [os cuaies sea
necesario tener un monitoreo estadistico mensual.

¢) Brindar apoyo en la elaboracién de instrumentos impresos y digitales gue permitan
orieptar al personal de nuevo ingreso en el desempefio de sus funciones dentro de
las instituciones de ia Direccién de Formacion Artistica.

d) Apoyar a la Direccidon de Formacion Artistica en [a consolidacion, preparacion y
revision de expedientes de candidatos de primer ingrese y actualizacion de
pergonal reguiar.

e) Apoyar a la Direccion de Formacién Artistica revisando actas de suspension e
informes de alta al patrono ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social del
personal a cargo.

f} Bringar apoyo con la revisién y consolidacion de la evaluacién del desempefio del
personal docente y administrativo a cargoe de la Direccion de Formacion Artistica.

g) Apoyar en la ejecucién de planes y programas pertinentes g la administracion de
persenal, aplicando técnicas administrativas relacionadas con el recurso humanos,
a fin| de contribuir con ef desarrollo de los procesos administrativos relacionados
con ja gestién de recursos humanos.

h) Ofrap actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) S apoy6 en el seguimiento de programacion de vacaciones de los, Conservatorios,

b)

c)

d)

e)

Agademias y Orquestas Juveniles que componen la Direccién Técnica de Formacion
Aftistica, durante el mes de noviembre.

Se apoy6é en la programacién de asistencia de las Escuelas, Conservaforios,
Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccién Técnica de Formacion
Artistica, durante el mes de diciembre.

S¢ apoyd en la digitalizacion de documentos de las Escuelas, Conservatorios,
Ad¢ademias y Orquestas Juveniles que componen fa Direccion Técnica de Formacion
Artistica.

Se apoybé en el seguimiento de informes de vulnerabilidad de las Escuelas,
Canservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccién
Técnica de Formacion Artistica.

Sq apoyé en la elaboracién de oficios, conocimientos y circulares De fas Escuelas,
Canservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccién
Técnica de Formacion Artistica.




Licenciado

Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 003-2020

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceminisiro de Cultura
Su Despacho

Estimado Miceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo esfipulado en el Contrato Administrativo
por Servidios Técnicos, Niimero 5412-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
namero 1457-2020, correspondiente del 09 de noviembre al 31 de diciembre dei 2020.

Informe Final de Actividades Realizadas

a)

b)

Appyar en el seguimiento de vacaciones correspondientes al me de noviembre que
componen la Direccién Técnica de Formacién Artistica;

Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos a diferentes dependencias
que componen la Direccioén de Formacién Artistica;

Brindar apoyo en la elaboracion de la programacion de asistencia de la Direccion
Tégnica de Formacion Artistica;

gyar en otras actividades que estén dentro del 4mbito de su competencia le asigne
la L}ireccion Técnica de Formacién Artistica;

itcel
Sireccion General de las Artes
MICIIDE-




Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 003-2020

Licenciadg
LEONEL ESTUARDQ REYES ESTRADA
Viceminisito de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:
De la manefa mas atenta me dinijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL
DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo

por Servicfos Técnicos, Nimero $412-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
nimero 1057-2020, correspondiente del 09 de noviembre al 31 de diciembre del 2020.

Informe Final Resuitados Obtenidos

a) Se |apoyd en el seguimientoc de vacaciones de los, Conservatorios, Academias y
Orquestas Juveniles gue componen la Direccién Técnica de Formacién Artistica,
durante ei mes de noviembre.

b} Se|apoyd en la programaciéon de asistencia de las Escuelas, Conservatorios,
Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccion Técnica de Formacion
Artistica, durante el mes de noviembre.

c} Se|apoydé en la entrega de Informes de vulnerabilidad de las Escuelas,
Conservatorios, Academias y Orguestas Juveniles que componen la Direccion
Tégnica de Formacidn Artistica.

d) Se [apoyd en el seguimiento y requerimienio del Sefior Ministro de las Escuelas,
Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccién
Tégnica de Formacion Artistica.

e) Se @apoyd en la digitalizacidn de documentos de las acfividades, de las Escuelas,
Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen la Direccion
Téanica de Formacion Artistica.

) Se ppoyd en la entrega de gafetes de las Escuelas, Conservatorios, Academias y
Orquestas Juveniles que componen la Direccion Técnica de Formacion Artistica.

Kari

e r de Formacion Artistica
Direccion General de las Ares
-MICUDE-




